
A tabela dinâmica (anteriormente chamada de Assistente de dados) permite 
combinar, comparar e analisar grandes volumes de dados. Você pode ver 
diferentes resumos dos dados de origem, exibir detalhes das áreas de 
interesse e criar relatórios.

Uma tabela criada como tabela dinâmica é uma tabela interativa. Os dados 
podem ser arrumados, rearrumados utilizando cálculos, ou funções de 
resumo, tais como soma ou média.

Podemos também controlar a maneira como os subtotais e os totais globais 
são calculados. 

Para criar uma tabela dinâmica, inicialmente devemos ter uma planilha com 
formato de uma lista, ou seja, dados agrupados, sendo que a primeira linha 
deverá ter os nomes dos campos. 

Crie uma planilha conforme a figura na próxima página; 

Posicione o seletor na célula B3; 
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O Calc inclui automaticamente totais globais e subtotais na tabela dinâmica.

Nota: O Calc ignora qualquer filtro que tenha sido criado.

Em Seleção escolha Seleção atual;

Clique no botão OK.

Surgirá a caixa de dialogo Layout da tabela dinâmica. 

Sendo assim, remova qualquer subtotal da lista. 
Selecione toda a planilha.

Vá no menu Dados > Tabela dinâmica > Criar...; 

Será exibida a caixa de dialogo Selecionar origem.

Portanto, exclua-o antes de criar uma tabela dinâmica. 
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Siga os seguintes passos:

Arraste os campos, Cargo, Departamento e Divisão para a região 
Campos de Linha; 

Arraste novamente o campo Divisão para a região Campos de Dados; 

Dê um duplo clique sobre Sum - Divisão e selecione Contagem; 

Clique em OK e novamente em OK; 

Ajuste as colunas.

A figura a seguir ilustra um exemplo de como ficará a tabela dinâmica com 
seus elementos principais. 
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Modificar o Layout da Tabela Dinâmica

Se precisar modificar o layout da planilha:

Posicione o seletor em uma das células da tabela dinâmica;

Vá no menu comando Dados > Tabela dinâmica > Criar... 

Isso fará com que a janela Tabela dinâmica seja exibida. 
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Siga um dos procedimentos a seguir para fazer as modificações desejadas no 
Layout da planilha.

Para Procedimento

Retirar campos Clique no campo e tecle Delete. 

Incluir novos campos Para isso, posicione o ponteiro do mouse sobre o campo 
desejado, apresentado à direita da tela e arraste-o para 
dentro do layout soltando-o sobre a região que ele deve 
tomar. 

Alterar as posições dos 
campos já existentes 

Clique no campo, mantenha pressionado o botão do 
mouse e mova-o para a nova posição. 
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Incluindo e Removendo Dados na Tabela Dinâmica

Insira uma nova linha na Planilha1; 

Posicione o seletor na coluna Cargo da nova linha e digite Assistente 
Administrativo; 

Na sequencia posicione o seletor na coluna Departamento e digite 
Engenharia; 

Ainda na nova linha posicione o cursor na coluna Divisão e digite 
Copiadoras; 

 Volte à tabela dinâmica e clique em qualquer parte dela; 

Vá no menu Dados > Tabela dinâmica > Atualizar. 

Note que a coluna Cargo foi atualizada inserindo-se mais um funcionário na 
área de Assistente Administrativo / Engenharia / Copiadoras. 

E para remover faça o seguinte:

Clique na guia Planilha1 e exclua a linha; 

Clique com o botão direito do mouse na área da Tabela Dinâmica e 
em Atualizar. 

Veja que a coluna Cargo foi atualizada novamente com a exclusão dos dados 
na lista. 
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